
 
 

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 

!ÌȢ *ÁÎÁ 0Á×čÁ )) ÎÒ ϋτȟ ττ-175 Warszawa 

 

 

)ÎÓÔÒÕËÃÊÁ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ 0ÏÒÔÁÌÕ 

/ÇčÏÓÚÅď !2É-2 

Wersja 1z. 

Warszawa, marzec 2017



 

 
  



Strona | 1  
 

3ÐÉÓ ÔÒÅĢÃÉ 

1. Informacje na temat dokumentu ...................................................................................................................2 

1.1. Definicje ...........................................................................................................................................................2 

1.2. Przeznaczenie dokumentu .......................................................................................................................2 

2. /ÐÉÓ ÏÂÓčÕÇÉ 0ÏÒÔÁÌÕ /ÇčÏÓÚÅď !2É-2 ........................................................................................................2 

2.1. &ÕÎËÃÊÏÎÁÌÎÏĢÃÉ 0ÏÒÔÁÌÕ ................................................................................................................................2 

2.2. /ÂÊÁĢÎÉÅÎÉÁ ÐĕÌ É ÐÒÚÙÃÉÓËĕ× .......................................................................................................................3 

2.3. ,ÏÇÏ×ÁÎÉÅ ÄÏ 0ÏÒÔÁÌÕ ÏÒÁÚ ×ÙÂĕÒ ËÁÔÅÇÏÒÉÉ Çčĕ×ÎÅÊ .......................................................................4 

2.4. 0ÒÚÅÇÌäÄÁÎÉÅ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÙÃÈ ÏÇčÏÓÚÅď ɉ×ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅďɊ ............................................6 

2.5. 0ÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ ÚÁÐÙÔÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ ɉÏÇčÏÓÚÅÎÉÁɊ..............................................................................7 

2.5.1. /ËÒÅĢÌÅÎÉÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ×ÓÔöÐÎÙÃÈ ÄÌÁ ÎÏ×ÅÇÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ .................................................7 

2.5.2. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈ ÐÏÄÓÔÁ×Ï×ÙÃÈ .........................................................................................8 

2.5.3. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÌÏËÁÌÉÚÁÃÊÉ ÐÌÁÎÏ×ÁÎÅÊ ÉÎ×ÅÓÔÙÃÊÉ .....................................................................8 

2.5.4. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈ ÄÏÄÁÔËÏ×ÙÃÈ.............................................................................................8 

2.5.5. /ÐÉÓ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ ........................................................................................................9 

2.5.6. $ÏÄÁÎÉÅ ËÒÙÔÅÒÉĕ× ÏÃÅÎÙ ÏÆÅÒÔÙ ................................................................................................ 10 

2.5.7. $ÏÄÁÎÉÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ÕÄÚÉÁčÕ × ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÕ ...................................................................... 11 

2.5.8. $ÏÄÁÎÉÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ×ÙËÌÕÃÚÅÎÉÁ .............................................................................................. 11 

2.5.9. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ ÄÏÄÁÔËÏ×ÙÃÈ ................................................................................... 12 

2.5.10. $ÏÄÁÎÉÅ ÚÁčäÃÚÎÉËĕ× ...................................................................................................................... 12 

2.5.11. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈ ÍÉÅÊÓÃÁ ÓËčÁÄÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔ ...................................................................... 13 

2.5.12. :ÁÐÉÓÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ....................................................................................................................... 14 

2.6. 0ÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ ÚÍÉÁÎÙ ÚÁÐÙÔÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ ɉÅÄÙÔÏ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁɊ .................................. 15 

2.7. 0ÕÂÌÉËÁÃÊÁ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ Ï ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ....................................................................... 16 

2.8. !ÎÕÌÏ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ............................................................................................................................... 23 

2.9. 0ÒÚÅÇÌäÄÁÎÉÅ ÈÉÓÔÏÒÉÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ............................................................................................................. 24 

2.10. 0ÏÂÒÁÎÉÅ ×ÚÏÒÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÅÇÏ ÐÒÚÅÚ !2É-2 ................................................... 25 

 
 
  



Strona | 2 

 

1. Informacje na temat dokumentu  

1.1. Definicje  
 
ARiMR ɀ Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. 
 
0ÏÒÔÁÌȟ 0ÏÒÔÁÌ /ÇčÏÓÚÅď !2É-2 ɀ 0ÏÒÔÁÌ /ÇčÏÓÚÅď !ÇÅÎÃÊÉ 2ÅÓÔÒÕËÔÕÒÙÚÁÃÊÉ É -ÏÄÅÒÎÉÚÁÃÊÉ 
RolnictwaȢ 0ÏÒÔÁÌ ÄÏÓÔöÐÎÙ ÊÅÓÔ ÐÏÄ ÁÄÒÅÓÅÍȡ https://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/  
 
2ÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅ ×ÙËÏÎÁ×ÃÚÅ - 2ÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅÍ -ÉÎÉÓÔÒÁ 2ÏÌÎÉÃÔ×Á É 2ÏÚ×ÏÊÕ 7ÓÉ Ú ÄÎÉÁ υχ 
ÓÔÙÃÚÎÉÁ φτυϋ ÒÏËÕ × ÓÐÒÁ×ÉÅ ÓÚÃÚÅÇĕčÏ×ÙÃÈ ×ÁÒÕÎËĕ× É ÔÒÙÂÕ ËÏÎËÕÒÅÎÃÙÊÎego wyboru 
×ÙËÏÎÁ×Ãĕ× ÚÁÄÁď ÏËÒÅĢÌÏÎÙÃÈ × ÚÅÓÔÁ×ÉÅÎÉÕ ÒÚÅÃÚÏ×Ï-ÆÉÎÁÎÓÏ×ÙÍ ÏÐÅÒÁÃÊÉ É ×ÁÒÕÎËĕ× 
ÄÏËÏÎÙ×ÁÎÉÁ ÚÍÎÉÅÊÓÚÅď Ë×ÏÔ ÐÏÍÏÃÙ ÏÒÁÚ ÐÏÍÏÃÙ ÔÅÃÈÎÉÃÚÎÅÊ (Dz. U. poz. 106). 
 
5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ɀ osoba fizyczna lub prawna ËÏÒÚÙÓÔÁÊäÃÙ Ú 0ÏÒÔÁÌÕ /ÇčÏÓÚÅď ARiMR w zakresie 
×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÄÏÓÔöÐÎÙÃÈ ÆÕÎËÃÊÏÎÁÌÎÏĢÃÉ. 
 
Wykonawca  ɀ osoba fizyczna lub prawna sËčÁÄÁÊäÃÁ ÏÆÅÒÔö ÎÁ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅ na Portalu 
/ÇčÏÓÚÅď !2É-2 ÚÁÐÙÔÁÎÉÅ ÏÆÅÒÔÏ×Å ÎÁ ×ÙËÏÎÁÎÉÅ ÕÓčÕÇÉȟ ÄÏÓÔÁ×Ù ÌÕÂ ÒÏÂÏÔÙ ÂÕÄÏ×ÌÁÎÅÊ. 
 
:ÁÍÁ×ÉÁÊäÃÙ ɀ osoba fizyczna lub prawna ÐÕÂÌÉËÕÊäÃÁ ÚÁÐÙÔÁÎÉÅ ÏÆÅÒÔÏ×Å ɉÏÇčÏÓÚÅÎÉÅɊ na 
0ÏÒÔÁÌÕ /ÇčÏÓÚÅď !2É-2 ÎÁ ×ÙËÏÎÁÎÉÅ ÕÓčÕÇÉȟ ÄÏÓÔÁ×Ù ÌÕÂ ÒÏÂÏÔÙ budowlanej. 
 

1.2. Przeznaczenie dokumentu  
 
Instrukcja 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ 0ÏÒÔÁÌÕ /ÇčÏÓÚÅď !2É-2 jest dokumentem przeznaczonym dla 
UŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ× ÁÐÌÉËÁÃÊÉ 0ÏÒÔÁÌ /ÇčÏÓÚÅď ARiMR. Portal ÚÏÓÔÁč ÓÔ×ÏÒÚÏÎÙ ÊÁËÏ ÎÁÒÚöÄÚÉÅ dla 
7ÎÉÏÓËÏÄÁ×Ãĕ×Ⱦ"ÅÎÅÆÉÃÊÅÎÔĕ× ÄÚÉÁčÁď 02/7 ςπρτ-ςπςπȟ ÚÁ ÐÏÍÏÃä ËÔĕÒÅÇÏ ÍÏŀÌÉ×Å ÊÅÓÔȡ  
 

¶ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ; 
¶ edytowanie ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅÇÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ (opublikowanie zmiany zapytania 

ofertowego); 
¶ ÐÒÚÅÇÌäÄanie ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÙÃÈ ÏÇčÏÓÚÅď ɉ×ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅďɊ; 
¶ opublikowanie informacji o wyborze wykonawcy; 
¶ opublikowanie informacji o odrzuceÎÉÕ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÚčÏŀÏÎÙÃÈ ÏÆÅÒÔ; 
¶ opublikowanie informaÃÊÉ Ï ÎÉÅÚčÏŀÅÎÉÕ ŀÁÄÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ; 
¶ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ Ï ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ bez wyboru 
ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔ; 

¶ ÁÎÕÌÏ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ; 
¶ ÐÒÚÅÇÌäÄanie historii zmian ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ; 
¶ pobieranie ×ÚÏÒĕ× ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× ÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÙÃÈ ÐÒÚÅÚ !2É-2. 

 

2. /ÐÉÓ ÏÂÓčÕÇÉ Portalu /ÇčÏÓÚÅď !2É-2 

2.1. &ÕÎËÃÊÏÎÁÌÎÏĢÃÉ 0ÏÒÔÁÌÕ 

&ÕÎËÃÊÏÎÁÌÎÏĢÃÉ ÄÏÓÔöÐÎÅ ÄÌÁ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ× 0ÏÒÔÁÌÕȡ 

https://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/
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¶ ÐÒÚÅÇÌäÄanie ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÙÃÈ ÏÇčÏÓÚÅď ɉ×ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅďɊ; 
¶ ÐÏÂÉÅÒÁÎÉÅ ×ÚÏÒĕ× ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× ÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÙÃÈ ÐÒÚÅÚ !2É-2; 
¶ ÐÒÚÅÇÌäÄanie historii zmian ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ 

 
Dodatkowe fÕÎËÃÊÏÎÁÌÎÏĢÃÉ ÄÏÓÔöÐÎÅ ÄÌÁ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ× ÐÏÓÉÁÄÁÊäÃÙÃÈ ÌÏÇÉÎ É ÈÁÓčÏ nadane 
ÐÒÚÅÚ !2É-2 ÎÁ ÐÏÄÓÔÁ×ÉÅ ÚčÏŀÏÎÅÇÏ 7ÎÉÏÓËÕ Ï ÎÁÄÁÎÉÅ ÕÐÒÁ×ÎÉÅď ÄÏ 0ÏÒÔÁÌÕ /ÇčÏÓÚÅď !2É-2: 
 
¶ opublikowanie ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ; 
¶ edytowanie ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅÇÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ (opublikowanie zmiany zapytania ofertowego); 
¶ opublikowanie informacji o wyborze wykonawcy; 
¶ opublikowanie informacji o odrzuceÎÉÕ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÚčÏŀÏÎÙÃÈ ÏÆÅÒÔȠ 
¶ opublikowanie informaÃÊÉ Ï ÎÉÅÚčÏŀÅÎÉÕ ŀÁÄÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙȠ 
¶ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ Ï ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐowania ofertowego bez ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ 

z ofert; 
¶ ÁÎÕÌÏ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȠ 
¶ ÐÏÂÉÅÒÁÎÉÅ ×ÚÏÒĕ× ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× ÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÙÃÈ ÐÒÚÅÚ !2É-2Ȣ 

2.2. /ÂÊÁĢÎÉÅÎÉÁ ÐĕÌ É ÐÒÚÙÃÉÓËĕ× 

 
¶ * (gwiazdka) - pola oznaczone gwiazdËä Óä polaÍÉ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×ÙÍÉ; 
¶  - przycisk Zaloguj ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ Çčĕ×ÎÙÍ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÐÒÚÅÊĢÃÉÅ ÄÏ ekranu logowania; 

¶  - przycisk Zaloguj na ekranie logowania - potwierd za wpisanie ÌÏÇÉÎÕ É ÈÁÓčÁ; 
¶  - przycisk Wyloguj ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ wylogowanie zalogowanego 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ;  
¶ Kalendarz ɀ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ×ÓËÁÚÁÎÉÅ ÔÅÒÍÉÎÕ poprzez wybranie odpowiedniej daty 

w kalendarzu; 
 

 
 

¶ Lista rozwijana ɀ za ÐÏÍÏÃä ÌÉÓÔ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÙÃÈ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÐÅčÎÉç ÐÏÌÁ ÁÄÒÅÓÏ×Å; 
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¶ Przycisk Dodaj ɀ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÄÏÄÁÎÉÅ kolejnych kryteriĕ× i/lub  ÚÁčäÃÚÎÉËĕ× 
ÄÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ; 

 

 
 

 
 

¶ Okno do wpisania dowolnego ÔÅËÓÔÕ ÄÏ υπππ ÚÎÁËĕ×; 
 

 
 

¶  - przycisk WÒĕç ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÐÏ×ÒĕÔ ÄÏ ÐÏÐÒÚÅÄÎÉÅÊ ÓÔÒÏÎÙ; 

¶  - przycisk Poprzedni ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÐÏ×ÒĕÔ ÄÏ ÐÏÐÒÚÅÄÎÉÅÊ ÓÔÒÏÎÙ; 

¶  - przycisk Zapisz ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ zapisanie wprowadzonych danych lub zmian; 

¶  - przycisk 0ÏÄÇÌäÄ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÐÒÚÅÊĢÃÉÅ ÄÏ ×ÉÄÏËÕ ÐÏÄÇÌäÄu ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ;  

¶  - przycisk Edytuj ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÅÄÙÃÊö elementu; 

¶  - przycisk Wybierz ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÚÁÁËÃÅÐÔÏ×ÁÎÉÅ ×ÙÂÒÁÎÅÊ ÐÏÚÙÃÊÉ ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ 
rozwijanej; 

¶  - przycisk .ÁÓÔöÐÎÙ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÐÒÚÅÊĢÃÉÅ ÄÏ ÎÁÓÔöÐÎÅÊ ÓÔÒÏÎÙȠ 
¶ Menu boczne ɉÚÎÁÊÄÕÊäÃÅ ÓÉö × ÌÅ×ÙÍ ÇĕÒÎÙÍ ÒÏÇÕɊ ɀ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁ ÐÒÚÅÃÈÏÄÚÅÎÉÅ 
ÐÏÍÉöÄÚÙ ÐÏÓÚÃÚÅÇĕÌÎÙÍÉ ËÁÔÅÇÏÒÉÁÍÉ Çčĕ×ÎÙÍÉ; 
 

 
 

2.3. ,ÏÇÏ×ÁÎÉÅ ÄÏ 0ÏÒÔÁÌÕ ÏÒÁÚ ×ÙÂĕÒ ËÁÔÅÇÏÒÉÉ Çčĕ×ÎÅÊ 

0Ï ×ÅÊĢÃÉÕ ÎÁ ÓÔÒÏÎö ÉÎÔÅÒÎÅÔÏ×ä 0ÏÒÔÁÌÕ /ÇčÏÓÚÅď !2É-2 ɉwww.portalogloszen.arimr.gov.pl) 
5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÚÏÓÔÁÊÅ ÐÒÚÅÎÉÅÓÉÏÎÙ ÎÁ ÅËÒÁÎȟ na ËÔĕÒÙÍ ÄÏ ×ÙÂÏÒÕ ÍÁ ÎÁÓÔöÐÕÊäÃÅ kategorie 
Çčĕ×ÎÅȡ 
¶ 7ÙÓÚÕËÁÊ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ ɀ umÏŀÌÉ×ÉÁÊäÃä ×ÙÓÚÕËÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ; 
¶ 7ÚÏÒÙ ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× ɀ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁÊäÃä ÐÏÂÒÁÎÉÅ ×ÚÏÒÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÅÇÏ ÐÒÚÅÚ 

ARiMR; 
oraz przycisk: 
¶ Zaloguj ɀ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁÊäÃÙ ÚÁÌÏÇÏ×ÁÎÉÅ ÓÉö ÄÏ 0ÏÒÔÁÌÕ. 

http://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/
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W celu ÐÒÚÅÊĢÃÉÁ ÄÏ ÏËÎÁ ÌÏÇÏ×ÁÎÉÁ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç ÐÒÚÙÃÉÓË Zaloguj. Na kolejnym ekranie 
w polu Nazwa ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÌÏÇÉÎȟ ÎÁÔÏÍÉÁÓÔ × ÐÏÌu (ÁÓčÏ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÈÁÓčÏȢ 
 

Uwaga: O uprawnienia do ÐÕÂÌÉËÁÃÊÉ ÚÁÐÙÔÁď ÏÆÅÒÔÏ×ÙÃÈ ɉÏÇčÏÓÚÅď) ÎÁ 0ÏÒÔÁÌÕ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÓÔäÐÉç 
Wnioskiem Ï ÎÁÄÁÎÉÅ ÕÐÒÁ×ÎÉÅď ÄÏ 0ÏÒÔÁÌÕ /ÇčÏÓÚÅď !ÇÅÎÃÊÉ 2ÅÓÔÒÕËÔÕÒÙÚÁÃÊÉ É -ÏÄÅÒÎÉÚÁÃÊÉ 
Rolnictwa. Wniosek ÄÏÓÔöÐÎÙ ÊÅÓÔ do pobrania w sekcji 7ÚÏÒÙ ÄÏËÕÍÅÎÔĕ×, opisanej 
w punkcie 2.10. 

 

 
 
7ÐÉÓÁÎÉÅ ÌÏÇÉÎÕ É ÈÁÓčÁ ÎÁÌÅŀÙ ÐÏÔ×ÉÅÒÄÚÉç ÐÒÚÙÃÉÓËÉÅÍ Zaloguj. 
 
W ÐÒÚÙÐÁÄËÕ ×ÐÉÓÁÎÉÁ ÂčöÄÎÅÇÏ ÌÏÇÉÎÕ ÉȾÌÕÂ ÈÁÓčÁ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÚÏÓÔÁÎÉÅ Ï ÔÙÍ ÐÏ×ÉÁÄÏÍÉÏÎÙ 
ÐÏÎÉŀÓÚÙÍ ËÏÍÕÎÉËÁÔÅÍȢ 
 

 
 
Po ÚÁÌÏÇÏ×ÁÎÉÕ ÓÉö ÄÏ 0ÏÒÔÁÌÕ ÎÁÓÔöÐÕÊÅ ÐÏ×ÒĕÔ na ekran wyboru kategorii Çčĕ×ÎÙÃÈ, gdzie 
poza dÏÓÔöÐÎÙÍÉ ×ÃÚÅĢÎÉÅÊ ËÁÔÅÇÏÒÉÁÍÉ 7ÙÓÚÕËÁÊ ÏÇčÏÓÚÅnie i 7ÚÏÒÙ ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× ÐÏÊÁ×É ÓÉö 
dodatkowa kategoria $ÏÄÁÊ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ. 
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2.4. 0ÒÚÅÇÌäÄanie ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÙÃÈ ÏÇčÏÓÚÅď ɉ×ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅď) 

/ÐÃÊÁ ÐÒÚÅÇÌäÄÁÎÉÁ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÙÃÈ ÏÇčÏÓÚÅď ÄÏÓÔöÐÎÁ ÊÅÓÔ ÄÌÁ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ× 
Portalu (zalogowanych i niezalogowanych). 
 

 
 
7 ÃÅÌÕ ×ÙÓÚÕËÁÎÉÁ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȟ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ Çčĕ×ÎÙÍ 0ÏÒÔÁÌÕ ÌÕÂ ÎÁ ÍÅÎÕ ÂÏÃÚÎÙÍ ɉÍÅÎÕ Ú ÌÅ×ÅÊ 
strony ekÒÁÎÕɊȟ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç ËÁÔÅÇÏÒÉö 7ÙÓÚÕËÁÊ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ. Po jej wybraniu system przejdzie 
do okna ,ÉÓÔÁ ÏÇčÏÓÚÅď, na ËÔĕÒÙÍ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ×ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÁ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÙÃÈ 
ÏÇčÏÓÚÅď ×čÁÓÎÙÃÈ ÌÕÂ ÏÇčÏÓÚÅď ÉÎÎÙÃÈ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ×Ȣ 
 
5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÁ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÏÇčÏÓÚÅď ÌÕÂ ÚÄÅÆÉÎÉÏ×ÁÎÉÁ ÐÁÒÁÍÅÔÒĕ× 
×ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÁ ÚÁ ÐÏÍÏÃä ÏÐÃÊÉ Ustawienia filtr a. 
 

 
 
Po wprowÁÄÚÅÎÉÕ ÄÁÎÙÃÈ ÄÏ ÐĕÌ Ú ÓÅËÃÊÉ Ustawienia filtra i wybraniu  przycisku Szukaj, 
×ÙÓÚÕËÉ×ÁÒËÁ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÉ ÅÌÅÍÅÎÔÙ ÓÐÅčÎÉÁÊäÃÅ ×ÐÒÏ×ÁÄÚÏÎÅ ËÒÙÔÅÒÉÁȢ  
 
7ÐÒÏ×ÁÄÚÅÎÉÅ ËÒÙÔÅÒÉĕ× ÎÉÅ ÊÅÓÔ ÄÌÁ ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×ÅȢ Wybranie przycisku szukaj 
bez wprowadzonych ËÒÙÔÅÒÉĕ× ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÅ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÏÇčÏÓÚÅďȢ 
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:Á×öŀÅÎÉÅ ËÒÙÔÅÒÉĕ× ɉÎÐȢ Ï ËÒÙÔÅÒÉÁ Ú×ÉäÚÁÎÅ Ú ÌÏËÁÌÉÚÁÃÊä ÐÌÁÎÏ×ÁÎÅÊ ÉÎ×ÅÓÔÙÃÊÉɊ spowoduje 
×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÅ ÓÉö ÎÁ ,ÉĢÃÉÅ ÏÇčÏÓÚÅď ÔÙÌËÏ ÔÙÃÈ ÏÇčÏÓÚÅďȟ ËÔĕÒÅ ÓÐÅčÎÉÁÊä ÚÁÄÁÎÅ w Ustawieniach 
filtra  kryteria . 
 
0ÒÚÙËčÁÄȡ 
Zadane kryteria w sekcji Lokalizacja planowanej inwestycji: 

 
 
Wynik wyszukiwania: 

 

2.5. Publikowanie  zapytania ofertowego ( ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ) 

Po wybraniu kategorii $ÏÄÁÊ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ system przechodzi do okna $ÏÄÁ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ, na 
ËÔĕÒÙÍ ÒÏÚÐÏÃÚÙÎÁ ÓÉö ÐÒÏÃÅÓ ÐÕÂÌÉËÁÃÊÉ ÚÁÐÙÔÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏȢ 

2.5.1. /ËÒÅĢÌÅÎÉÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ×ÓÔöÐÎÙÃÈ ÄÌÁ ÎÏ×ÅÇÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ 
 
Na ekranie sekcji Dodawanie ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ, w ÐÏÌÕ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×ÙÍ 2ÏÄÚÁÊ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁȾ$ÚÉÁčÁÎÉÅ 
5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ×ÙÂÉÅÒÁ ÊÅÄÎä Ú ÔÒÚÅÃÈ ÏÐÃÊÉȡ 
¶ Dostawy; 
¶ 5ÓčÕÇÉ; 
¶ Roboty budowlane. 
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Uwaga: JÅŀÅÌÉ × ÒÁÍÁÃÈ ÊÅÄÎÅÇÏ ÚÁÄÁÎÉÁȟ ×ÙÓÔöÐÕÊäÃÅ × ÚÅÓÔÁ×ÉÅÎÉÕ ÒÚÅÃÚÏ×Ï-finansowym 
ÐÏÚÙÃÊÅ ÍÏŀÎÁ ÚÁË×ÁÌÉÆÉËÏ×Áç ÄÏ ×ÉöÃÅÊ ÎÉŀ ÊÅÄÎÅÇÏ ÒÏÄÚÁÊÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ ɉnp. dostawy i roboty 
budowlane), to ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç ÔÁËÉ ÒÏÄÚÁÊ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁȟ ËÔĕÒy ÄÏÐÏ×ÉÁÄÁ ÎÁÊ×ÉöËÓÚÅÍÕ 
ÕÄÚÉÁčÏ×É × ÏÓÚÁÃÏ×ÁÎÙÃÈ ËÏÓÚÔÁÃÈ ÄÁÎÅÇÏ ÚÁÄÁÎÉÁȢ 

 
.ÁÓÔöÐnie 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË wybiera przycisk .ÁÓÔöÐÎÙ × ÃÅÌÕ ÐÒÚÅÊĢÃÉÁ ÄÏ kolejnego ekranu. 

2.5.2. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈ podstawow ych 
 
W sekcji Dane podstawowe 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÕÚÕÐÅčÎÉÁ Ä×Á pola ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å: 
¶ +ÏÎÉÅÃ ÔÅÒÍÉÎÕ ÓËčÁÄÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔ; 
¶ 4ÅÒÍÉÎ ÒÅÁÌÉÚÁÃÊÉ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ. 

 

Uwaga: Pola .ÁÂĕÒȟ 2ÏÄÚÁÊ ÐÌÁÎÏ×ÁÎÅÊ ÉÎ×ÅÓÔÙÃÊÉȟ "ÒÁÎŀÁ ÎÁÌÅŀÙ pozosta×Éç puste. 

 

 

2.5.3. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ Ìokalizacji  planowanej inwestycji  
 
3ÅËÃÊö Lokalizacja planowanej inwestycji 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÕÚÕÐÅčÎÉÁ ÐÏÐÒÚÅÚ wybranie z listy 
ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ ×ÁÒÔÏĢÃÉ ÄÌÁ ÔÒÚÅÃÈ ÐĕÌ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×ÙÃÈ: 
¶ WÏÊÅ×ĕÄÚtwo; 
¶ Powiat; 
¶ Gmina. 

 

 

2.5.4. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈ ÄÏÄÁÔËÏ×ÙÃÈ 
 
*ÅŀÅÌÉ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÄÏčäÃÚÁ ÄÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÚÁčäÃÚÎÉË ÚÁ×ÉÅÒÁÊäÃÙ ÚÁÐÙÔÁÎÉÅ ÏÆÅÒÔÏ×Å ÓÐÏÒÚäÄÚÏÎÅ 
zgodnie z 2ÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅÍ wykonawczym w polach Inne kryteria, Opis sposobu przyznania 
punktacji, Warunki udziačÕ × ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÕ, Warunki wykluczenia, Dodatkowe informacje ÍÏŀÅ 
wpisaç ÔÒÅĢç ȵ× ÚÁčäÃÚÎÉËÕȱ, natomiast pola Kryterium i Waga ÍÏŀÅ ÐÏÚÏÓÔÁ×Éç puste. 
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2.5.5. /ÐÉÓ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ 
 
PÏÌÅ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å  - ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç ÊÅÄÎä Ú ÐÏÄÁÎÙÃÈ ÐÏÎÉŀÅÊ ÏÐÃÊÉȢ 
 

 
 

W polu /ÐÉÓ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË umieszcza ÏÐÉÓ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁȡ 
 
Opcja 1: zgodny z RÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅÍ wykonawczym, albo taki 
Opcja 2: ËÔĕÒÙ jest Ú×ÉöÚčÙȟ jednoznaczny i × ×ÙÃÚÅÒÐÕÊäÃÙ ÓÐÏÓĕÂ ÏÄÚ×ÉÅÒÃÉÅÄÌÁ ÎÁÊ×ÁŀÎÉÅÊÓÚÅ 
ÃÅÃÈÙ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ ÏÐÉÓÁÎÅÇÏ × ÄÏËÕÍÅÎÔÁÃÊÉ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÊȟ ÃÏ ÏÚÎÁÃÚÁȟ ŀÅ ÎÁ ÊÅÇÏ 
podstawie ×ÙËÏÎÁ×ÃÙ ÂöÄä × ÓÔÁÎÉÅȟ ÂÅÚ ÄÏËÏÎÙ×ÁÎÉÁ ÄÏÄÁÔËÏ×ÙÃÈ ÉÎÔÅÒÐÒÅÔÁÃÊÉȟ 
ÚÉÄÅÎÔÙÆÉËÏ×Áçȟ ÃÏ ÊÅÓÔ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÅÍ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ ɉÊÁËÉÅ ÕÓčÕÇÉȟ dostawy, czy roboty budowlane). 
 

Uwaga: /ÐÉÓ ÐÏ×ÉÎÉÅÎ Õ×ÚÇÌöÄÎÉÁç ×ÓÚÙÓÔËÉÅ ÅÌÅÍÅÎÔÙ ÉÓÔÏÔÎÅ ÄÌÁ ×ÙËÏÎÁÎÉÁ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ. 
7ÙËÏÎÁ×ÃÁ ÂöÄÚÉÅ ÍĕÇč ÆÉÌÔÒÏ×Áç ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÐÏ ÓčÏ×ÁÃÈ ËÌÕÃÚÏ×ÙÃÈ ÚÁ×ÁÒÔÙÃÈ × ÐÏÌÕ Opis 
ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁȢ /ÚÎÁÃÚÁ ÔÏȟ ŀÅ wpisanie w Ustawieniach filtra, w polu Opis przedmiotu 
ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁȟ ÏËÒÅĢÌÏÎÙÃÈ Óčĕ× ËÌÕÃÚÏ×ÙÃÈ É ÎÁÃÉĢÎÉöÃÉÅ ÐÒÚÙÃÉÓËÕ Szukaj spowodujeȟ ŀÅ ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ 
ÏÇčÏÓÚÅď ×ÙĢ×ÉÅÔÌÏÎÅ ÚÏÓÔÁÎä ÔÙÌËÏ ÔÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȟ ËÔĕÒÅ ÚÁ×ÉÅÒÁÊä ÏËÒÅĢÌÏÎÅ ÓčÏ×Á ËÌÕÃÚÏ×ÅȢ 
 
0ÒÚÙËčÁÄȡ Wpisanie w Ustawieniach filtra, w polu /ÐÉÓ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁ zwrotu Zakup 
ÃÉäÇÎÉËÁ i wybranie przycisku Szukaj ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÅ ÓÉö ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÏÇčÏÓÚÅď 
ÚÁ×ÉÅÒÁÊäÃÙÃÈ Ú×ÒÏÔ ȵ:ÁËÕÐ ÃÉäÇÎÉËÁȱȢ 
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2.5.6. $ÏÄÁÎÉÅ ËÒÙÔÅÒÉĕ× oceny oferty  
 
PÏÌÁ ÎÉÅÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å ɀ ÐÏÎÉŀÓÚÅ ÐÏÌÁ ÍÏŀÎÁ ÐÏÍÉÎäçȟ ÊÅŀÅÌÉ ÄÏ ÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ ÚÁčäÃÚÏÎÅ 
ÂöÄä ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÚÁ×ÉÅÒÁÊäÃÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÅ ÄÏÔÙÃÚäÃÅ ËÒÙÔÅÒÉĕ× ×ÙÂÏÒÕ ÏÐÅÒÁÃÊÉ ÏÒÁÚ ÓÐÏÓÏÂÕ 
przyznawania punktacji. 
 
7 ËÏÌÅÊÎÙÍ ËÒÏËÕ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÄÏÄÁÊÅ ËÒÙÔÅÒÉÁ ×ÙÂÏÒÕ ÏÆÅÒÔÙ ÐÏÐÒÚÅÚ ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÓÅËÃÊÉ 
KryteriaȢ 7 ÃÅÌÕ ÄÏÄÁÎÉÁ ËÒÙÔÅÒÉÕÍ ÎÁÌÅŀÙ ÕÚÕÐÅčÎÉç ÐÏÌÅ Kryterium i pole Waga. NÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç 
min. 2 kryteria wyborÕ ÏÆÅÒÔȟ × ËÔĕÒÙÃÈ ÊÅÄÎÙÍ ËÒÙÔÅÒÉÕÍ ÍÕÓÉ ÂÙç ÃÅÎÁȢ .ÁÌÅŀÙ Òĕ×ÎÉÅŀ ÐÏÄÁç 
wagi punktowe (od 0 do 100), ÂäÄľ ÐÒÏÃÅÎÔÏ×Å, przÙÐÉÓÁÎÅ ÄÏ ËÁŀÄÅÇÏ Ú ËÒÙÔÅÒÉĕ×Ȣ 
W celu potwierdzenia dodania kryteriÕÍ ÎÁÌÅŀÙ ×ÃÉÓÎäç ÐÒÚÙÃÉÓË Dodaj. 
 

 
 

Uwaga: Wagi dodanych ËÒÙÔÅÒÉĕ× ɉ×ÁÒÔÏĢÃÉ ×ÐÉÓÁÎe ÄÏ ÐĕÌ Waga) powinnÙ ÓÕÍÏ×Áç ÓÉö 
do 100. 
 
0ÒÚÙËčÁÄȡ 

Kryterium 1:  Cena, waga = 60 
Kryterium 2:  Okres gwarancji, waga = 40 
Suma z wag:  60+40=100  
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W polu Inne kryteria 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ×ÐÉÓÁÎÉÁ ËÒÙÔÅÒÉĕ× innychȟ ÎÉŀ ×ÙŀÅÊ 
zdefiniowane. 

 
 

W polu Opis sposobu przyznawania punktacji 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ×ÐÉÓÕÊÅ ÏÐÉÓ ÓÐÏÓÏÂÕ ÐÒÚÙÚÎÁ×ÁÎÉÁ 
punktacji zgodnie z RÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅÍ wykonawczym. 
 

 
 

2.5.7. Dodanie ×ÁÒÕÎËĕ× ÕÄÚÉÁčÕ × ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÕ 
 
PÏÌÅ ÎÉÅÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å ɀ ÐÏÎÉŀÓÚÅ ÐÏÌÁ ÍÏŀÎÁ ÐÏÍÉÎäçȟ ÊÅŀÅÌÉ ÄÏ ÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ ÚÁčäÃÚÏÎÅ 
ÂöÄä ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÚÁ×ÉÅÒÁÊäÃÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÅ ÄÏÔÙÃÚäÃÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ÕÄÚÉÁčÕ ×ÙËÏÎÁ×ÃÙ 
× ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÕ ÏÆÅÒÔÏ×ÙÍ. 
 
W polu 7ÁÒÕÎËÉ ÕÄÚÉÁčÕ × ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÕ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ×ÐÉÓÕÊÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊö Ï ×ÁÒÕÎËÁÃÈ ÕÄÚÉÁčÕ 
w postöpowaniu, zgodnie z RÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅÍ wykonawczym. 
 

 

2.5.8. $ÏÄÁÎÉÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ×ÙËÌÕÃÚÅÎÉÁ 
 
PÏÌÅ ÎÉÅÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å ɀ ÐÏÎÉŀÓÚÅ ÐÏÌÁ ÍÏŀÎÁ ÐÏÍÉÎäçȟ ÊÅŀÅÌÉ ÄÏ ÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ ÚÁčäÃÚÏÎÅ 
ÂöÄä ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÚÁ×ÉÅÒÁÊäÃÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÅ ÄÏÔÙÃÚäÃÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ×ÙËÌÕÃÚÁÊäÃÙÃÈ ×ÙËÏÎÁ×Ãö 
× ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÕ ÏÆÅÒÔÏ×ÙÍȢ 
 
W polu Warunki wykluczenia 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ×ÐÉÓÕÊÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊö Ï ×ÁÒÕÎËÁÃÈ wykluczenia, zgodnie 
z RÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅÍ wykonawczym. 
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2.5.9. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ informacji dodatkowych   
 
Pole ÎÉÅÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å - ÐÏÎÉŀÓÚÅ ÐÏÌÁ ÍÏŀÎÁ ÐÏÍÉÎäçȟ ÊÅŀÅÌÉ ÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÁ ÏÆÅÒÔÁ ÂöÄÚÉÅ 
ÚÁ×ÉÅÒÁç ÚÁčäÃÚÎÉËÉȟ × ËÔĕÒÙÃÈ ÚÁ×ÁÒÔÅ ÂöÄä ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÅ ÄÏÔÙÃÚäÃÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ×ÙËÌÕÃÚÁÊäÃÙÃÈ 
×ÙËÏÎÁ×Ãö × ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÕ ÏÆertowym. 
 
W polu Dodatkowe informacje ÎÁÌÅŀÙ ÐÏÄÁç Å×ÅÎÔÕÁÌÎÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÅ Ï ÍÏŀÌÉ×ÏĢÃÉ ÓËčÁÄÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔ 
ÃÚöĢÃÉÏ×ÙÃÈȟ ÏËÒÅĢÌÅÎÉÅ ×ÁÒÕÎËĕ× ÚÍÉÁÎ ÕÍÏ×ÙȢ 7 ÔÙÍ ÐÏÌÕ ÎÁÌÅŀÙ ÔÅŀ ÐÏÄÁç ÚÁÓÔÒÚÅŀÅÎÉÅ 
Ï ÍÏŀÌÉ×ÏĢÃÉ ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÁ ÐÒÚÅÚ :ÁÍÁ×ÉÁÊäÃÅÇÏ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ × ÓÐÒÁ×ÉÅ ×ÙÂÏÒÕ Wykonawcy 
zadÁÎÉÁȟ ÂÅÚ ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔȢ 
 

 

2.5.10. $ÏÄÁÎÉÅ ÚÁčäÃÚÎÉËĕ× 
 
W sekcji :ÁčäÃÚÎÉËÉ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ÚÁčäÃÚÅÎÉÁ zapytania ofertowego ÓÐÏÒÚäÄÚÏÎÅgo 
zgodnie z RÏÚÐÏÒÚäÄÚÅÎÉÅÍ wykonawczym ÏÒÁÚ ÉÎÎÙÃÈ ÚÁčäÃÚÎÉËĕ×ȟ ËÔĕÒÅ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË uzna za 
ÎÉÅÚÂöÄÎÅ ÄÏ ÏÐÉÓÕ ÐÒÚÅÄÍÉÏÔÕ ÚÁÍĕ×ÉÅÎÉÁȢ -ÏÇä ÔÏ ÂÙç dokumenty takie jak specyfikacje 
techniczne, czy projekty budowlane. 
 
7 ÃÅÌÕ ÄÏÄÁÎÉÁ ÚÁčäÃÚÎÉËÁ ÎÁÌÅŀÙ ÕŀÙç przycisku Dodaj. 
 

 
 
Po wybraniu przycisku Dodaj ÎÁÌÅŀÙ ×ÓËÁÚÁç × ÌÏËÁÌÉÚÁÃÊÉ ËÏÍÐÕÔÅÒÁ ×čÁĢÃÉ×Ù ÐÌÉËȟ 
Á ÎÁÓÔöÐÎÉÅ ×ÙÂÒÁç przycisk /Ô×ĕÒÚ. 
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:ÁčäÃÚÎÉË ÚÏÓÔÁÎÉÅ dodany do sekcji :ÁčäÃÚÎÉËÉ, a jeÇÏ ÎÁÚ×Á ÂöÄÚÉÅ ×ÉÄÏÃÚÎÁ × ÐÏÌÕ 
Nazwa pliku. 
 

 
 

"čöÄÎÉÅ ÄÏÄÁÎÙ ÚÁčäÃÚÎÉË ÍÏŀÎÁ ÕÓÕÎäç ÚÁ ÐÏÍÏÃä ÐÒÚÙÃÉÓËÕ 5ÓÕď. 
 

 
 

2.5.11. 5ÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈ ÍÉÅÊÓÃÁ ÓËčÁÄÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔ 
 

 
 
W sekcji -ÉÅÊÓÃÅ ÓËčÁÄÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ×ÐÉÓÕÊÅ ÄÁÎÅ ÄÏÔÙÃÚäÃÅ ÍÉÅÊÓÃÁ ÓËčÁÄÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔȢ 
7 ÔÅÊ ÓÅËÃÊÉ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÄÏ ×ÙÐÅčÎÉÅÎÉÁ ÐÏÎÉŀÅÊ ÚÄÅÆÉÎÉÏ×ÁÎÅ ÐÏÌÁ: 
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¶ )ÍÉö ɀ ÉÍÉö ÏÓÏÂÙ ÄÏ ËÏÎÔÁËÔÕ ɀ ÐÏÌÅ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å, ÊÅŀÅÌÉ ÎÉÅ ÐÏÄÁÎÏ ×ÁÒÔÏĢÃÉ ÄÌÁ pola 
Firma; 

¶ Nazwisko ɀ nazwisko osoby do kontaktu ɀ ÐÏÌÅ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å, ÊÅŀÅÌÉ ÎÉÅ ÐÏÄÁÎÏ ×ÁÒÔÏĢÃÉ 
dla pola Firma; 

¶ Firma ɀ nazwa firmy ɀ ÐÏÌÅ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å, jÅŀÅÌÉ ÎÉÅ ÐÏÄÁÎÏ ×ÁÒÔÏĢÃÉ ÄÌÁ ÐĕÌ IÍÉö oraz 
Nazwisko. 

 
0ÏÚÏÓÔÁčÅ ÐÏÌÁ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å ÄÏ ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÁ: 
¶ 7ÏÊÅ×ĕÄÚÔ×Ï ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Ú ÌÉÓÔÙ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ; 
¶ Powiat ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Ú ÌÉÓÔÙ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ; 
¶ Gmina ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Ú ÌÉÓÔÙ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ; 
¶ -ÉÅÊÓÃÏ×ÏĢç ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÄÁÎÅ ÚÇÏÄÎÉÅ Ú ÎÁÚ×ä ÐÏÌÁ; 
¶ Kod pocztowy ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÄÁÎÅ ÚÇÏÄÎÉÅ Ú ÎÁÚ×ä ÐÏÌÁ. 

 
0ÏÚÏÓÔÁčÅ ÐÏÌÁ ÎÉÅÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å ÄÏ ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÁ: 
¶ Numer telefonu ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç numer telefonu do kontaktu; 
¶ Email ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç email do kontaktu; 
¶ Numer FAX ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç numer fax do kontaktu; 
¶ Ulica ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÄÁÎÅ ÚÇÏÄÎÉÅ Ú ÎÁÚ×ä ÐÏÌÁ; 
¶ Numer domu ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÄÁÎÅ ÚÇÏÄÎÉÅ Ú ÎÁÚ×ä ÐÏÌÁ; 
¶ Numer lokalu ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÄÁÎÅ ÚÇÏÄÎÉÅ Ú ÎÁÚ×ä ÐÏÌÁ. 

 

2.5.12. :ÁÐÉÓÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ  
 
0Ï ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÕ ÄÁÎÙÃÈ É ÄÏÄÁÎÉÕ ÚÁčäÃÚÎÉËĕ× 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÁ ÐÕÂÌÉËÁÃÊö ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ 
poprzez wybranie przycisku Zapisz. 
 

 
 
Po wybraniu przycisku Zapisz ÐÏÊÁ×É ÓÉö ÏËÎÏ Potwierdzenie wykonania operacjiȟ ÎÁ ËÔĕrym 
ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç ÐÒÚÙÃÉÓË Tak. 
 

 
 

*ÅŀÅÌÉ ×ÓÚÙÓÔËÉÅ ×ÙÍÁÇÁÎÅ ÐÏÌÁ ÚÏÓÔÁčÙ ÕÚÕÐÅčÎÉÏÎÅȟ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÏÔÒÚÙÍÕÊÅ ËÏÍÕÎÉËÁÔ 
ÉÎÆÏÒÍÕÊäÃÙ Ï ÐÏÚÙÔÙ×ÎÙÍ ÚÁÐÉÓÁÎÉÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ +ÏÍÕÎÉËÁÔ ÚÁ×ÉÅÒÁ ÎÕÍÅÒ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȟ ËÔĕÒÙ 
ÎÁÌÅŀÙ ×ÙËÏÒÚÙÓÔÁç ÐÒÚÙ ÏÄÓÚÕËÁÎÉÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ ÏÇčÏÓÚÅďȟ ÎÐȢ × ÐÒÚÙÐÁÄËÕȟ ËÉÅÄÙ ÐÏ 
ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ËÏÎÉÅÃÚÎÁ ÊÅÓÔ ÊÅÇÏ ÅÄÙÃÊÁȢ 
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5×ÁÇÁȡ 0Ï×ÙŀÓÚÙ ÎÕÍÅÒ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÐÉÓÁç × ÃÅÌÕ ÐĕľÎÉÅÊÓÚÅÇÏ umieszczenia 
× ÄÏËÕÍÅÎÔÁÃÊÉ ÄÏÔÙÃÚäÃÅÊ ÐÒÚÅÐÒÏ×ÁÄÚÏÎÅÇÏ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏȟ ÄÏčäÃÚÏÎÅÊ ÄÏ 
Wniosku o przyznanie pomocy lub ÐčÁÔÎÏĢçȢ 

 
*ÅŀÅÌÉ ×ÓÚÙÓÔËÉÅ ×ÙÍÁÇÁÎÅ ÐÏÌÁ ÎÉÅ ÚÏÓÔÁčÙ ÕÚÕÐÅčÎÉÏÎÅȟ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÏÔÒÚÙÍÕÊÅ ËÏÍÕÎÉËÁÔ 
×ÓËÁÚÕÊäÃÙ ÌÉÓÔö Ðĕl ËÏÎÉÅÃÚÎÙÃÈ ÄÏ ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÁ. 
 

 
 
Po opublikowaniu ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÍÏŀÌÉ×Á ÊÅÓÔ ÊÅÇÏ ÅÄÙÃÊÁ É wprowadzenie zmian (patrz punkt 2.5.). 

2.6. Publikowanie zmiany zapytania ofertowego (edytowanie  ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ) 

 
0ÕÂÌÉËÁÃÊÁ ÚÍÉÁÎÙ ÚÁÐÙÔÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ ɉÅÄÙÔÏ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁɊ ÄÏÓÔöÐÎÁ ÊÅÓÔ ÄÌÁ 
ÚÁÌÏÇÏ×ÁÎÙÃÈ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ×Ȣ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç dokonania zmiany tylko × ÏÂÒöÂÉÅ 
×čÁÓÎÙÃÈ ÏÇčÏÓÚÅďȢ 
 
7 ÃÅÌÕ ÄÏËÏÎÁÎÉÁ ÅÄÙÃÊÉ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅÇÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁÌÅŀÙ ÏÄÓÚÕËÁç ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ 
,ÉÓÔÁ ÏÇčÏÓÚÅď (wyszukiwanie ÏÇčÏÓÚÅď ÏÐÉÓÁÎÏ × ÐÕÎËÃÉÅ ςȢ4.). Po odszukaniu ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȟ 
w celu ÐÒÚÅÊĢÃÉÁ ÄÏ ×ÉÄÏËÕ ÅÄÙÃÊÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȟ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÐÏ×ÉÎÉÅÎ ÎÁÃÉÓÎäç ÐÒÚÙÃÉÓË Edytuj. 
 

 
 
Wybranie przycisku Edytuj ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ÐÒÚÅÊĢÃÉÅ ÄÏ ×ÉÄÏËÕ ÅÄÙÃÊÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȟ ÎÁ ËÔĕÒÙÍ ÎÁÌÅŀÙ 
ÄÏËÏÎÁç ÎÉÅÚÂöÄÎÙÃÈ ÚÍÉÁÎ ÔÒÅĢÃÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ (wprowadzanie danych w ÏÇčÏÓÚÅÎiu opisano 
w punkcie 2.5ȢɊȢ .ÁÓÔöÐÎÉÅ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÉç ÚÍÉÁÎÙ ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Zapisz. 
 
Po zatwierdzeniu zmian ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ ÏÔÒÚÙÍÕÊÅ status ȵEdytowaneȱȟ ÃÏ ÂöÄÚÉÅ ×ÉÄÏÃÚÎÅ ÐÏ 
ponownym oÄÓÚÕËÁÎÉÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ ,ÉÓÔÁ ÏÇčÏÓÚÅď. 
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2.7. Publikacja informacji o ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ 

 
PublikacjÁ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ Ï ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ ÄÏÓÔöÐÎÁ jest dla zalogowanych 
5ŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ×Ȣ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÁ ×ÙŀÅÊ ×ÙÍÉÅÎÉÏÎÅÊ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ ÔÙÌËÏ 
ÄÌÁ ÏÇčÏÓÚÅď utworzonych przez siebie. 
 
5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ÐÕÂÌÉËÁÃÊÉ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ o: 
¶ ×ÙÂÒÁÎÉÕ ×ÙËÏÎÁ×ÃÙ ɉÐÏÄÁÊäÃ ÊÅÇÏ ÄÁÎÅɊ; 
¶ ÏÄÒÚÕÃÅÎÉÕ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÚčÏŀÏÎÙÃÈ ÏÆÅÒÔ; 
¶ ÚÁËÏďÃÚÅÎÉu ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ÂÅÚ ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔ; 
¶ ÎÉÅÚčÏŀÅÎÉÕ ŀÁÄÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ ÎÁ ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ. 

 
W celu ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ Ï ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöpowania ofertowego w sekcji 7ÙÓÚÕËÁÊ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ ÎÁÌÅŀÙ 
ÏÄÓÚÕËÁç ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ ,ÉÓÔÁ ÏÇčÏÓÚÅď ɉ×ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÅ ÏÇčÏÓÚÅď ÏÐÉÓÁÎÏ × ÐÕÎËÃÉÅ ςȢτȢɊȢ 
0Ï ÏÄÓÚÕËÁÎÉÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÐÏ×ÉÎÉÅÎ ×ÙÂÒÁç ÐÒÚÙÃÉÓË 0ÏÄÇÌäÄ, 
 

 
 
za ÐÏÍÏÃä ËÔĕÒÅÇÏ ÎÁÓÔäÐÉ ÐÒÚÅËÉÅÒÏ×ÁÎÉÅ ÄÏ ÏËÎÁ 0ÏÄÇÌäÄ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ, gdzie 5ŀytkownik 
ÐÏ×ÉÎÉÅÎ ×ÙÂÒÁç ÏÐÃÊö :ÁËÏďÃÚ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÅȢ 
 

 
 

Wybranie opcji :ÁËÏďÃÚ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÅ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ÐÏÊÁ×ÉÅÎÉÅ ÓÉö ÌÉÓÔÙ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ 3ÐÏÓĕÂ 
ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÁ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁȟ ÎÁ ËÔĕÒÅÊ ÂöÄä ÄÏ ×ÙÂÏÒÕ ÎÁÓÔöÐÕÊäÃÅ ÏÐÃÊÅȡ 
¶ 0ÒÚÙÐÉÓÚ ×ÙËÏÎÁ×Ãö; 
¶ .ÉÅ ÚčÏŀÏÎÏ ŀÁÄÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ; 
¶ /ÄÒÚÕÃÏÎÏ ×ÓÚÙÓÔËÉÅ ÚčÏŀÏÎÅ ÏÆÅÒÔÙ; 
¶ :ÁËÏďÃÚÏÎÏ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÅ ÂÅÚ ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔȢ 

 

 



Strona | 17  
 

Opcja: PÒÚÙÐÉÓÚ ×ÙËÏÎÁ×Ãö 
 
7ÙÂÒÁÎÉÅ ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ ÏÐÃÊÉ 0ÒÚÙÐÉÓÚ ×ÙËÏÎÁ×Ãö ÕÍÏŀÌÉ×i opublikowanie informacji 
o wybraniu wykonawcy wraz z podaniem jego danych. 
 

Uwaga: 0ÏÌÅ ÔÏ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Òĕ×ÎÉÅŀ × ÐÒÚÙÐÁÄËÕȟ ÇÄÙ w ramach opublikowanego zapytania 
ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ ɉÏÇčÏÓÚÅÎÉÁɊ ÂÙčÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ÓËčÁÄÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔ ÃÚöĢÃÉÏ×ÙÃÈ É ×ÙÂÒÁÎÏ ×ÙËÏÎÁ×Ãö 
ÐÒÚÙÎÁÊÍÎÉÅÊ ÄÏ ÊÅÄÎÅÊ ÃÚöĢÃÉ ÒÅÁÌÉÚÏ×ÁÎÅÇÏ zadania. 

 

 
 

0Ï ×ÙÂÒÁÎÉÕ Ú ÌÉÓÔÙ ×čÁĢÃÉ×ÅÊ ÏÐÃÊÉ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÁËÃÅÐÔÏ×Áç ×ÙÂĕÒ ÐÒÚÙÃÉÓËÉÅÍ Wybierz, 
 

 
 
ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÅ ÓÉö ÓÅËÃÊÉ 7ÙÂĕÒ ×ÙËÏÎÁ×ÃÙ. 
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7 ÐÏ×ÙŀÓÚÅÊ ÓÅËÃÊÉ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÄÏ ×ÙÐÅčÎÉÅÎÉÁ ÐÏÎÉŀÅÊ zdefiniowane pola: 
¶ )ÍÉö ɀ ÉÍÉö ×ÙÂÒÁÎÅÇÏ 7ÙËÏÎÁ×ÃÙ ɀ ÐÏÌÅ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å, ÊÅŀÅÌÉ ÎÉÅ ÐÏÄÁÎÏ ×ÁÒÔÏĢÃÉ ÄÌÁ 

pola Firma (× ÃÅÌÕ ÐÏÍÉÎÉöÃÉÁ ÐÏÌÁ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç × ÎÉÍ ÓÐÁÃÊö ÌÕÂ Ú×ÒÏÔ ȵÂÒÁËȱɊȠ 
¶ Nazwisko ɀ nazwisko wybranego Wykonawcy ɀ ÐÏÌÅ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å, ÊÅŀÅÌÉ ÎÉÅ ÐÏÄÁÎÏ 
×ÁÒÔÏĢÃÉ ÄÌÁ ÐÏÌÁ Firma (× ÃÅÌÕ ÐÏÍÉÎÉöÃÉÁ ÐÏÌÁ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç × ÎÉÍ ÓÐÁÃÊö ÌÕÂ Ú×ÒÏÔ 
ȵÂÒÁËȱɊ; 

¶ Firma ɀ nazwa firmy wybranego Wykonawcy ɀ ÐÏÌÅ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å, jÅŀÅÌÉ ÎÉÅ ÐÏÄÁÎÏ 
×ÁÒÔÏĢÃÉ ÄÌÁ ÐĕÌ )ÍÉö oraz Nazwisko. 

 
0ÏÚÏÓÔÁčÅ ÐÏÌÁ ÏÂÏ×ÉäÚËÏ×Å ÄÏ ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÁ: 
¶ 7ÏÊÅ×ĕÄÚÔ×Ï ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Ú ÌÉÓÔÙ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ; 
¶ Powiat ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Ú ÌÉÓÔÙ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ; 
¶ Gmina ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Ú ÌÉÓÔÙ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ; 
¶ -ÉÅÊÓÃÏ×ÏĢç ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÄÁÎÅ ÚÇÏÄÎÉÅ Ú ÎÁÚ×ä ÐÏÌÁ; 
¶ Kod pocztowy ɀ ÎÁÌÅŀÙ ×ÐÉÓÁç ÄÁÎÅ ÚÇÏÄÎÉÅ Ú ÎÁÚ×ä ÐÏÌÁ; 
¶ $ÁÔÁ ×ÐčÙ×Õ ÏÆÅÒÔÙ ɀ ÄÁÔö ÚčÏŀÅÎÉÁ ÏÆÅÒÔÙ ÐÒÚÅÚ ×ÙËÏÎÁ×Ãö ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç Ú ËÁÌÅÎÄÁÒÚÁ. 

 
:ÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÁ ÄÁÎÙÃÈ ÎÁÌÅŀÙ ÄÏËÏÎÁç ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Zapiszȟ ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙčäÃÚÅÎÉÅ 
ÍÏŀÌÉ×ÏĢÃÉ ÅÄÙÃÊÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ )ÎÆÏÒÍÁÃÊÁ ÔÁËÁ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ÎÁ ËÏÍÕÎÉËÁÃÉÅ Ï ÎÁÚ×ÉÅ Potwierdzenie 
wykonania operacjiȟ ÎÁ ËÔĕÒÙÍ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÉç ÏÐÅÒÁÃÊö ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË 4ÁËȢ 
 

 
 

0Ï ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÕ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ËÏÍÕÎÉËÁÔ Ï ÐÏÍÙĢÌÎÙÍ ÚÁÐÉÓÁÎÉÕ ÄÁÎÙÃÈ: 
 

 
 
$ÁÎÅ ×ÙËÏÎÁ×ÃÙ ÐÏÊÁ×Éä ÓÉö × ÔÒÅĢÃÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ w kategorii  Wybrany wykonawca, 
 

 
 
ÎÁÔÏÍÉÁÓÔ ÓÔÁÔÕÓ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÚÍÉÅÎÉ ÓÉö ÎÁ 7ÙÂÒÁÎÏ ×ÙËÏÎÁ×Ãö. 
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Opcja: .ÉÅ ÚčÏŀÏÎÏ ŀÁÄÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ 
 
7ÙÂÒÁÎÉÅ ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ ÏÐÃÊÉ .ÉÅ ÚčÏŀÏÎÏ ŀÁÄÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ ÕÍÏŀÌÉ×É ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ 
o zaËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ × Ú×ÉäÚËÕ Ú ÎÉÅ×ÐčÙÎÉöÃÉÅÍ ŀÁÄÎÅÊ ÏÆÅÒÔÙ. 
 

 
 
0Ï ×ÙÂÒÁÎÉÕ Ú ÌÉÓÔÙ ×čÁĢÃÉ×ÅÊ ÏÐÃÊÉ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÁËÃÅÐÔÏ×Áç ×ÙÂĕÒ ÐÒÚÙÃÉÓËÉÅÍ Wybierz, 

 

 
 

ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÅ ÓÉö ÓÅËÃÊÉ Uwagi do rozsÔÒÚÙÇÎÉöÃÉÁ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ. 
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:ÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÁ ÄÁÎÙÃÈ ÎÁÌÅŀÙ ÄÏËÏÎÁç ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Zapiszȟ ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙčäÃÚÅÎÉÅ 
ÍÏŀÌÉ×ÏĢÃÉ ÅÄÙÃÊÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ )ÎÆÏÒÍÁÃÊÁ ÔÁËÁ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ÎÁ ËÏÍÕÎÉËÁÃÉÅ Ï ÎÁÚ×ÉÅ Potwierdzenie 
wykonania operacjiȟ ÎÁ ËÔĕÒÙÍ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÉç ÏÐÅÒÁÃÊö ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Tak. 
 

 
 
0Ï ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÕ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ËÏÍÕÎÉËÁÔ ÉÎÆÏÒÍÕÊäÃÙ Ï ÐÏÍÙĢÌÎÙÍ ÚÁÐÉÓÁÎÉÕ ÄÁÎÙÃÈȢ 
 

 
 
7ÙËÏÎÁÎÉÅ ÐÏ×ÙŀÓÚÙÃÈ ÏÐÅÒÁÃÊÉ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ÚÍÉÁÎö ÓÔÁÔÕÓÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁ ȵ.ÉÅ ÚčÏŀÏÎÏ ŀÁÄÎÅÊ 
ÏÆÅÒÔÙȱȢ 
 

 
 

Opcja: Odrzucono wszystkie  ÚčÏŀÏÎÅ ÏÆÅÒÔÙ 
 
7ÙÂÒÁÎÉÅ ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ ÏÐÃÊÉ /ÄÒÚÕÃÏÎÏ ×ÓÚÙÓÔËÉÅ ÚčÏŀÏÎÅ ÏÆÅÒÔÙ ÕÍÏŀÌÉ×É ÏÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ 
informacji o ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ Ú ÐÏ×ÏÄÕ odrzucenia wszystkich ÚčÏŀÏÎych 
ofert. 
 

 
 
0Ï ×ÙÂÒÁÎÉÕ Ú ÌÉÓÔÙ ×čÁĢÃÉ×ÅÊ ÏÐÃÊÉ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÁËÃÅÐÔÏ×Áç ×ÙÂĕÒ ÐÒÚÙÃÉÓËÉÅÍ Wybierz, 
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ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÅ ÓÉö ÓÅËÃÊÉ 5×ÁÇÉ ÄÏ ÒÏÚÓÔÒÚÙÇÎÉöÃÉÁ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ. 
 

 
 

:ÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÁ ÄÁÎÙÃÈ ÎÁÌÅŀÙ ÄÏËÏÎÁç ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Zapiszȟ ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙčäÃÚÅÎÉÅ 
ÍÏŀÌÉ×ÏĢÃÉ ÅÄÙÃÊÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ )ÎÆÏÒÍÁÃÊÁ ÔÁËÁ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ÎÁ ËÏÍÕÎÉËÁÃÉÅ Ï ÎÁÚ×ÉÅ Potwierdzenie 
wykonania operacjiȟ ÎÁ ËÔĕÒÙÍ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÉç ÏÐÅÒÁÃÊö ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Tak. 
 

 
 
0Ï ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÕ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ËÏÍÕÎÉËÁÔ ÉÎÆÏÒÍÕÊäÃÙ Ï ÐÏÍÙĢÌÎÙÍ ÚÁÐÉÓÁÎÉÕ ÄÁÎÙÃÈȢ 
 

 
 
7ÙËÏÎÁÎÉÅ ÐÏ×ÙŀÓÚÙÃÈ ÏÐÅÒÁÃÊÉ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ÚÍÉÁÎö ÓÔÁÔÕÓÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁ ȵOdrzucono 
×ÓÚÙÓÔËÉÅ ÚčÏŀÏÎÅ ÏÆÅÒÔÙȱȢ 
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/ÐÃÊÁȡ :ÁËÏďÃÚÏÎÏ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÅ ÂÅÚ ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔ 
 
7ÙÂÒÁÎÉÅ ÎÁ ÌÉĢÃÉÅ ÒÏÚ×ÉÊÁÎÅÊ ÏÐÃÊÉ :ÁËÏďÃÚÏÎÏ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÅ ÂÅÚ ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔ ÕÍÏŀÌÉ×É 
opublikowanie informacji o ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ ÏÆÅÒÔÏ×ÅÇÏ ÂÅÚ ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔ. 
 

 
 
0Ï ×ÙÂÒÁÎÉÕ Ú ÌÉÓÔÙ ×čÁĢÃÉ×ÅÊ ÏÐÃÊÉ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÁËÃÅÐÔÏ×Áç ×ÙÂĕÒ ÐÒÚÙÃÉÓËÉÅÍ Wybierz, 
 

 
 

ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÅ ÓÉö ÓÅËÃÊÉ 5×ÁÇÉ ÄÏ ÒÏÚÓÔÒÚÙÇÎÉöÃÉÁ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ. 
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:ÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÁ ÄÁÎÙÃÈ ÎÁÌÅŀÙ ÄÏËÏÎÁç ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Zapiszȟ ÃÏ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ×ÙčäÃÚÅÎÉÅ 
ÍÏŀÌÉ×ÏĢÃÉ ÅÄÙÃÊÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ )ÎÆÏÒÍÁÃÊÁ ÔÁËÁ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ÎÁ ËÏÍÕÎÉËÁÃÉÅ Ï ÎÁÚ×ÉÅ Potwierdzenie 
wykonania operacjiȟ ÎÁ ËÔĕÒÙÍ ÎÁÌÅŀÙ ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÉç ÏÐÅÒÁÃÊö ×ÙÂÉÅÒÁÊäÃ ÐÒÚÙÃÉÓË Tak. 
 

 
 
0Ï ÚÁÔ×ÉÅÒÄÚÅÎÉÕ ÐÏÊÁ×É ÓÉö ËÏÍÕÎÉËÁÔ ÉÎÆÏÒÍÕÊäÃÙ Ï ÐÏÍÙĢÌÎÙÍ ÚÁÐÉÓÁÎÉÕ ÄÁÎÙÃÈȡ 
 

 
 
7ÙËÏÎÁÎÉÅ ÐÏ×ÙŀÓÚÙÃÈ ÏÐÅÒÁÃÊÉ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ÚÍÉÁÎö ÓÔÁÔÕÓÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁ ȵ:ÁËÏďÃÚÏÎÏ 
ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÅ ÂÅÚ ×ÙÂÏÒÕ ŀÁÄÎÅÊ Ú ÏÆÅÒÔȱȢ 
 

 

2.8. Anulowanie  ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ 

 
Anulowania ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÍÏŀÅ ÄÏËÏÎÁç ÚÁÌÏÇÏ×ÁÎÙ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËȢ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ ÍÏŀÌÉ×ÏĢç 
anulowania ÔÙÌËÏ ÏÇčÏÓÚÅď ÄÏÄÁÎÙÃÈ ÐÒÚÅÚ ÓÉÅÂÉÅȢ 
 
W celu anulowania ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁÌÅŀÙ ÏÄÓÚÕËÁç ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ ,ÉÓÔÁ ÏÇčÏÓÚÅď 
(wyszukiwanie ÏÇčÏÓÚÅď ÏÐÉÓÁÎÏ × ÐÕÎËÃÉÅ ςȢ4.ɊȢ 0Ï ÏÄÓÚÕËÁÎÉÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË 
wybiera przycisk 0ÏÄÇÌäÄ. 
 

 
 
System przechodzi do okna 0ÏÄÇÌäÄ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ, gdzie 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË wybiera ÏÐÃÊö Anuluj 
ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ, 
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co powoduje ÐÏÊÁ×ÉÅÎÉÅ ÓÉö komunikatu Potwierdzenie wykonania operacji, 
 

 
 

ÎÁ ËÔĕÒÙÍ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç ÐÒÚÙÃÉÓË Tak w celu potwierdzenia anulowania ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ. 
 
7ÙËÏÎÁÎÉÅ ÐÏ×ÙŀÓÚÙÃÈ ÏÐÅÒÁÃÊÉ ÓÐÏ×ÏÄÕÊÅ ÐÏÊÁ×ÉÅÎÉÅ ÓÉö ËÏÍÕÎÉËÁÔÕ ÉÎÆÏÒÍÕÊäÃÅÇÏ 
Ï ×ÙčäÃÚÅÎÉÕ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ 
 

 
 
!ÎÕÌÏ×ÁÎÅ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ ÏÔÒÚÙÍÕÊÅ ÓÔÁÔÕÓ ȵ7ÙčäÃÚÏÎÅȱȢ 
 

 

2.9. 0ÒÚÅÇÌäÄanie ÈÉÓÔÏÒÉÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ 

 
PÒÚÅÇÌäÄÕ ÈÉÓÔÏÒÉÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÍÏŀÅ ÄÏËÏÎÁç ÚÁÌÏÇÏ×ÁÎÙ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉËȢ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË ÍÁ 
ÍÏŀÌÉ×ÏĢç ÐÏÄÇÌäÄÕ ÈÉÓÔÏÒÉÉ ÔÙÌËÏ ÏÇčÏÓÚÅď ÄÏÄÁÎÙÃÈ ÐÒÚÅÚ ÓÉÅÂÉÅȢ 
 
W celu dokonania ÐÒÚÅÊĢÃÉÁ ÄÏ ÅËÒÁÎÕ ÐÒÚÅÇÌäÄÕ ÈÉÓÔÏÒÉÉ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ ÎÁÌÅŀÙ ÏÄÓÚÕËÁç ÏÇčÏÓÚÅÎÉÅ 
na ekranie ,ÉÓÔÁ ÏÇčÏÓÚÅď (wyszukiwanie ÏÇčÏÓÚÅď ÏÐÉÓÁÎÏ × ÐÕÎËÃÉÅ ςȢ4.). Po odszukaniu 
ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË wybiera przycisk 0ÏÄÇÌäÄ. 
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.ÁÓÔöÐÎÉÅ 5ŀÙÔËÏ×ÎÉË wybiera ÏÐÃÊö Historia, 
 

 
 
co powoduje ÐÒÚÅÊĢÃÉÅ ÄÏ ÅËÒÁÎÕ Historia oÇčÏÓÚÅÎÉÁȟ ÎÁ ËÔĕÒÙÍ ÚÏÓÔÁÎÉÅ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÏÎÁ ÈÉÓÔÏÒÉÁ 
wszystkich zmian dokonanych w zakresie wybraneÇÏ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ .Á ÌÉĢÃÉÅ ÚÍÉÁÎ ÂöÄÚÉÅ 
widoczna informacja o dacie i godzinie dokonania zmiany. 
 

 
 
7 ÃÅÌÕ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÅÎÉÁ ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁ × ×ÅÒÓÊÉ ÐÒÚÅÄ ÄÏËÏÎÁÎä ÚÍÉÁÎä ÎÁÌÅŀÙ ËÌÉËÎäç ÎÁ )$ 
ÏÇčÏÓÚÅÎÉÁȢ 

 

2.10. Pobranie wzoru dokumentu  ÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÅÇÏ ÐÒÚÅÚ !2É-2 

-ÏŀÌÉ×ÏĢç ÐÏÂÒÁÎÉÁ ÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÙÃÈ ÐÒÚÅÚ !2É-2 ×ÚÏÒĕ× ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× ÍÁÊä ×ÓÚÙÓÃÙ 
ÕŀÙÔËÏ×ÎÉÃÙ 0ÏÒÔÁÌÕȢ 
 
W celu pobrania wzoru dokumentuȟ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ Çčĕ×ÎÙÍ 0ÏÒÔÁÌÕ ÌÕÂ ÎÁ ÍÅÎÕ ÂÏÃÚÎÙÍ ɉÍÅÎÕ 
Ú ÌÅ×ÅÊ ÓÔÒÏÎÙ ÅËÒÁÎÕɊȟ ÎÁÌÅŀÙ ×ÙÂÒÁç ËÁÔÅÇÏÒÉö 7ÚÏÒÙ ÄÏËÕÍÅÎÔĕ×. 
 

 
 
  


